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Granada, del 14 al 30 de marzo de 2023

Direccion:

Elena Villar Rubio. Profesora Titular de Universidad. Departamento de
Economia Aplicada. Universidad de Granada.

Federico Galan Valdivieso. Profesor Ayudante Doctor. Departamento de
Economia Financiera y Contabilidad. Universidad de Almeria.

Programa

Moédulo 1. Conceptos previos y organizacion del libro de Excel
1.1. Interfaz de Excel.

. Comandos rapidos de teclado.

. Utilidades de pegado especial.
Formato de celdas.

Formato condicional de celdas.
. Insertar/Eliminar celdas.

. Ocultar/Mostrar celdas.

. Buscar/Reemplazar.

. Insertar/Eliminar comentarios.
. Crear/Eliminar hojas.

. Copiar/Duplicar hojas.

. Colorear pestanas.

. Renombrar pestafias.

. Mover pestanas.

. Proteger hojas.

. Ejercicios aplicados
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dulo 2. Manejo de datos. Disefio e impresion
Ordenar datos.

Filtrar datos.
Inmovilizar/Movilizar paneles.
Dividir hoja en paneles.

2.5. Crear tablas de datos.

2.6. Configurar margenes.

2.7. Orientacién/Tamario.

2.8. Fondo de hoja.

2.9. Imprimir titulos.

2.10. Ajustar area de impresion.
2.11. Vista preliminar.

2.12. Ejercicios aplicados

Mo
2.1
2.2
2.3
2.4

Moédulo 3. Elementos de un grafico. Creacion de graficos

3.1. Titulo del grafico

3.2. Rotulos de los ejes

3.3. Etiquetas del grafico

3.4. Ejes y cuadriculas

3.5. Leyenda

3.6. Area de trazado

3.7. Tabla de datos anexas

3.8. Tipos de graficos: circular, de barras, de columnas, de dispersion...
3.9. Ejercicios aplicados

Elena Villar Rubio, profesora del Departamento de Economia Aplicada de la
Universidad de Granada.

Mo6dulo 4. Introduccién a la formulacién

4.1. Introducir formulas manuales y automaticas.
4.2. Asignar nombres a rangos.

4.3. Referencias absolutas y relativas.
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4.4. Principales formulas matematicas.
4.5. Principales formulas estadisticas.
4.6. Ejercicios aplicados.

Moédulo 5. Plantillas y vinculacion de datos
5.1. Utilizacién de informes y plantillas Excel.
5.2. Importar plantillas.

5.3. Crear una plantilla a partir de un informe.
5.4. Referencias externas.

5.5. Exportacién de datos.

5.6. Importaciéon de datos externos.

5.7. Ejercicios aplicados

Moédulo 6. Tablas dinamicas

6.1. Creacion de tablas dinamicas.

6.2. Interpretacion de los resultados

6.3. Filtrado y segmentacion de la informacion.
6.4. Modificaciéon de datos y formato.

6.5. Graficos dinamicos.

6.6. Calculos adicionales.

6.7. Ejercicios aplicados

Federico Galan Valdivieso, profesor del Departamento de Economia Financiera y
Contabilidad de la Universidad de Almeria
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A.- PERFIL MEDIO DEL ALUMNADO

*

Edad:
Sexo:

Mujer
Hombre

Situacion actual del alumnado:

Estudiante

Desglosando el 100 % de estudiantes:

Grado en Farmacia
Grado en Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos
Grado en Ingenieria Electronica Industrial

Principales vias informativas de los cursos:

Listas de Distribucion
Web CEMED
Informacién Amigo
Informacion Profesor

Temporalidad del conocimiento de los cursos del Centro Mediterraneo:
Este ano

Hace un ano
Hace dos anos
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21,00 anos

60,00%
40,00%

100 %

40,00%
40,00%
20,00%

60,00%
40,00%
20,00%
20,00%

60,00%
20,00%
20,00%

Principales motivos para participar en los cursos ordenados por prioridad del

Alumnado:

Mejora de Curriculum
Interés intelectual y cultural
Diversion o vacaciones
Conocer gente
Reconocimiento de créditos

31,25%
26,04%
17,71%
14,58%
10,42%
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B.- EVALUACION DE LOS CURSOS

*
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Los resultados se presentan siguiendo la escala evaluativa del “1” al “10”, siendo

“10” la maxima puntuacion:
* Planificacion de los cursos:

El titulo del curso expresa claramente el contenido del mismo
El nimero total de horas dedicadas al curso es adecuado

El nimero total de horas dedicadas a cada tema es adecuado
Accesibilidad de los/as directores/as

Debate y comunicacion entre los asistentes

En conjunto, el grado de satisfaccion con el curso es

* Profesorado:

Claridad en la exposicion

Metodologia utilizada

Dominio del tema

Material de apoyo

Cumplimiento de horarios establecidos
Disponibilidad del profesorado

En conjunto, la puntuacion del profesorado es

* Otros aspectos de interés:

Material técnico y audiovisual
Administracion Centro Mediterraneo

10

10
9,60
8,40
9,40
9,00

9,00
9,20
9,40
9,20
8,60
9,40
9,80

9,20
10
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D- ANALISIS CUALITATIVO

Sobre el curso seguido:

Se ha considerado un buen curso

Sobre la organizacion del curso:

La organizacion ha sido bien valorada

Sobre otros temas de interés:

No se destaca ninguna tematica de interés

Sobre la adecuacion de las fechas:

La fecha ha parecido adecuada
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Situacion Laboral Vias Informativas

Infarmacion Profesor i 20,00%

Informadeén Amigo - 20,00%

Estudiante 100, 00% 1
wescons [N oo
0% 50% 100% 150% 0% S50% 10054

Sexo Motivos de participacion

Reconocdmiento de créditos 10,42%

1 )

Conocer gente 14,58%

N Mujer Diversion o vacaciones _ 17,71%
W Hombre E
Interés intelectual y cultural _ 26,04%
Mejora de Curriculum 31,25%
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